2021학년도 후기 지원자 제출서류 체크리스트
(Check List for Application Documents)
	EXAMINEE’S NUMBER 

	


1) 이름 (Name): (family/last name)                  (given/first name)                                          

한글 이름:                         
2) 국적 (Country):                         거주지 (Residence): □ 국내(in Korea)   □ 해외(Abroad)
3) 지원 학과 (Desired Department):                      지원 과정(Degree Program) :  □ Master’s  □ Ph. D   □ Combined
4) 한국어능력 (Korean Proficiency):  □ TOPIK :      급 
□ 외국대학 한국어학과 졸업(Graduated with a major in Korean in a foreign country)  
□ 한국 대학(원) 2년 이상 수학(Completed more than 2 years of higher education in Korea)
※아래 제출 서류 양식의 서명란에 서명이 없을 경우 불이익이 있을 수 있습니다※
	다음 서류들을 순서대로 잘 정리하시고 맨 위에 체크리스트를 올려 제출해주시기 바랍니다.

사본(공증본)이라 명시되지 않은 이상 모든 서류는 원본이어야 하며, 영어나 한국어로 쓰여 있어야 합니다. 

(영어나 한국어가 아닐 경우에는 번역 공증을 받아서 제출해야 합니다.)

Please provide us with these documents in the given order, and put this checklist on the top.
All documents should be original and written in English or Korean.

(Documents not in English or Korean must be translated into a complete English or Korean translation 

authenticated by the issuing institution or notarized by a notary's office.)
	제출 여부

Submission

(Y/N)
	비고

Remarks 

	
	Yes
	No
	

	1. 입학원서(유웨이에서 출력) Application Form(could be downloaded in uwayapply.com) 
	
	
	


	2. 대학교 졸업(예정)증명서 Official (Prospective) Graduation Certificates from undergraduate institution 
* (중국 외 해외대학 졸업자) 영사 확인 또는 아포스티유 

(중국 대학 졸업자) 1. 중국교육부 학력인증보고서 2. 졸업증서 3. 학위증서(모두 중국 공증처 공증본, 
1. 은 영문본 가능) 
	
	
	

	3. 대학원 졸업(예정)증명서 Official (Prospective) Graduation Certificates from graduate institution
* (중국 외 해외대학 졸업자) 영사 확인 또는 아포스티유 

(중국 대학 졸업자) 1. 중국교육부 학력인증보고서 2. 졸업증서 3. 학위증서(모두 중국 공증처 공증본,  1. 은 영문본 가능)
	
	
	

	4. 대학교 성적증명서 Official Transcripts from undergraduate institution 
	
	
	

	5. 대학원 성적증명서 Official Transcripts from graduate institution 
	
	
	

	6. 언어능력 증빙서류 Educational Background and Language Proficiency Certificates
	
	
	

	7. 자기소개서 및 학업계획서(유웨이에서 출력)(붙임1) Self Introduction and Study Plan (could be downloaded in uwayapply.com) (Attachment #1)
	
	
	

	8. 본인의 여권사본 및 외국인 등록증 사본 

A copy of your passport and Certificate of Alien Registration
	
	
	

	9. 부∙모의 국적 및 가족관계 증명서 

Documents that certify the applicant and the applicant’s parents’ citizenship and relationship

(중국국적 지원자: 본인 및 직계가족의 1)신분증 사본,  2)호구부,  3)가족관계증명서  
* 부모님 사망(이혼)시 사망(이혼) 증명서 제출
	
	
	

	10. 입학추천 및 논문게재서약서(국제캠퍼스)(붙임4) 

Recommendation letter & Pledge of Thesis Dissertation Publication written by the prospective advisor at Kyung Hee University 
(Global Campus)(Attachment #4)
	
	
	

	11. 장학신청서(서울캠퍼스) (붙임 2)

Application form for Thesis Submission Scholarship (Seoul Campus) (Attachment #2)
	
	
	

	12. 출신대학 교수 추천서(붙임5) 
Recommendation letter written signed by a professor of the university from which you graduated (Attachment #5)
	
	
	

	13. 논문게재 서약서(서울캠퍼스) (붙임 3)

Notification for Thesis/Dissertation Publication Concerning Scholarship (Seoul Campus) (Attachment #3)
	
	
	

	14. 학력조회 동의서 (붙임 6) Signed Consent Form (Attachment #6)
	
	
	

	15. 본인 또는 직계가족의 예금잔고증명서 원본 (US $20,000 이상) 
Applicant's or Sponsor(Parents)'s VOD(Verification of Deposit) indicating more than $20,000 USD in funds
	
	
	

	16. 재외국민(부ㆍ모 또는 지원자 본인 중 한 명이라도 외국인이 아닌 지원자)만 제출 

  1. 출입국사실증명서, 2. 초ㆍ중ㆍ고ㆍ대학 졸업증명서, 3. 전학년 성적증명서  

Additional documents for Korean resident abroad only
	
	
	

	17. 재직증명서, 경력증명서, 봉사확인서, 상장 및 연구실적 (해당자) 
Employment Certificate, Career Certificate, Certificate of Volunteering Activity, Awards or Published papers, if available
	
	
	

	18. 기타 대학원장이 요청하는 서류 

Other Documents that Dean of Graduate school approved its necessity
	
	
	


<Attachment 1> 자기소개서 및 학업계획서(공통필수서류)
자기소개서 및 학업계획서

(Self-Introduction & Study Plan)
※ 주) 1. 자유서식으로 원서접수 사이트에서(유웨이 어플라이) 직접 입력 후 출력하여 제출

            2. 자기소개서 및 학업계획서는 한글로 작성하는 것을 원칙으로 함. 
(단, 글로벌Hospitality·관광학과, 정보디스플레이학과, 주거환경학과, 영어영문학과, 물리학과(서울), 화학과(서울), 수학과, 영미어문화학과 및 국제캠퍼스 이공계열학과는 영어로 작성 가능)

      Cf) 1. Write on the website of UWAY APPLY freely and print it out.

          2. It must be written in Korean.

(Exception : Global Hospitality&Tourism, Information Display, Mathematics, Housing and Interior Design, English Language and Literature, Physics(Seoul), Chemistry(Seoul), British-American Language&Culture, and All Natural Sciences&Engineering of Global Campus allow to write in English)
	자
기
소
개
서
	


	학
업
계
획
서
	


※ 지원자 확인 서약(Pledge of Applicants)
1. 본인은 본 자기소개서를 사실에 입각하여 자신의 능력이나 특성, 경험 등에 대해 정직하게 직접 작성하였음

2. 본인은 귀교가 자기소개서와 관련하여 내용 확인을 요청할 경우 적극 협조할 것임

3. 본인은 본 자기소개서에 표절, 대리 작성, 고의적인 허위 사실 기재, 주요 사항 누락, 기타 부적절한 사실이 발견되는 경우 불합격, 합격 취소 등의 불이익을 감수할 것임
1. I swear that I honestly write this self-introduction and study plan on my own based on my abilities, properties and experiences.

2. I actively cooperate all requests related to this self-introduction and study plan.

3. I will take disadvantages like cancellation or failure of admission caused by plagiarism, false facts, omission of important information and inappropriate information
본인은 자기소개서 작성에 관한 유의사항을 숙지했으며, 

유의사항 위반에 따른 조치에 대해서는 이의를 제기하지 않겠습니다. (서명 :      )
I understand the notices of self-introduction & study plan and never make objections against actions by school.

(Signature :           )

<Attachment 2> 외국인논문게재 장학신청서 (서울캠퍼스)

장 학 신 청 서 (서울캠퍼스)
Application form for Thesis Submission Scholarship (Seoul Campus)
	○ 인적사항 Personal Information

성명

Name
	영문
English
	
	국   적

Nationality
	

	
	한글

Korean
	
	성   별

Gender
	M □   F □

	학과

Department
	
	세부전공

Major
	

	수험번호

Examinee’s number
	


○ 학력사항 Educational Background
	구  분
	학교명

University
	전공

Major
	재학기간

Enrolled Dates

(yy/mm/dd~yy/mm/dd)
	성적

Score

	대  학

Undergraduate 
	
	
	
	   /100

	대 학 원

Graduate
	
	
	
	   /100


○ 학력/어학능력/경력/봉사활동  
	학력

Learning Ability
	GRE             점
Date of Test :                (yy/mm/dd)
	영어 성적

English

Proficiency
	토플(TOEFL)            점(PBT, CBT, IBT)
Date of Test :               (yy/mm/dd)

	
	GMAT             점
Date of Test :                (yy/mm/dd)
	
	아이엘츠(IELTS)            점
Date of Test :                (yy/mm/dd)

	
	기타(Other)              점(급)
Date of Test :              (yy/mm/dd)
	
	텝스(TEPS)              점
Date of Test :                (yy/mm/dd)


	한국어 성적

Korean

Proficiency
	TOPIK        급
Date of Test :                 (yy/mm/dd)
	
	토익(TOEIC) _______________ 점

Date of Test : _________________(yy/mm/dd)

	
	KLPT          급( /500점)
Date of Test :                 (yy/mm/dd)
	
	 토익스피킹(TOEIC Speaking) __________ 급

 Date of Test : _________________(yy/mm/dd)

	
	국내대학 졸업자Graduated in a university in Korea 
                        University
	
	기타(Other)              점(급)
Date of Test :              (yy/mm/dd)

	
	외국대학 한국어학과 졸업자
Graduated with a major in Korean in a foreign country
                        University
	일본어 성적

Japanese

Proficiency
	JPT _____________ 점

Date of Test : _________________(yy/mm/dd)

	
	경희대어학원 수료      급
Date of graduation :              (yy/mm/dd)
	
	

	
	조선족/고려인 여부( Y □   N □ )
	
	JLPT _____________ 급 

Date of Test : _________________(yy/mm/dd)

	
	조선족/고려학교 졸업 여부( Y □   N □ )
	
	

	논문게재 실적

Published paper
	저널명 :  

논문제목 :

게재년월일 : 
	기타 언어

Other language
	Test명 : _____________ 

점수(등급) : _____________

Date of Test : _________________(yy/mm/dd) 

	근무경력

Working

Experience
	회사명 :

근무기간 :      년      개월 

담당업무 :
	봉사활동

Volunteering

Experience
	활동기관 :

활동내용 :

활동기간 :               ~

	위 서류상의 모든 내용은 사실이며, 위와 같이 장학금을 신청합니다.
I certify that above information is honestly presented, and I hereby apply for scholarship of Graduate School, KHU
2021년        월         일 
Year          Month         Date 
신청자:                           
경희대학교 대학원장 귀하


<Attachment 3> 논문게재 서약서(서울캠퍼스/Seoul Campus)

논문게재 서약서

• 과    정 :  □석사 / □박사 / □석∙박통합

• 지원학과 :                                

• 성    명 :
    • 생년월일 :      년     월      일
[공통사항]
	· 입학 후 직전학기 평균평점 B학점(3.0/4.3) 이상을 취득하여야 함
· 장학금 지급요건에 따른 논문게재사항 미 이행 시 학생은 졸업 불가

· 논문표절 시 장학금 환수함


[과정 및 계열별 사항]
외국인 논문 게재 장학 수혜자는 입학 후 학위논문 심사 전까지 졸업요건(논문게재) 외에 아래의 사항을 이행하여야 함
	◈석사과정
​   -인문사회, 예체능계열, 한의학계열의 의사학전공, 원전학전공 
한국연구재단 등재지 이상 학술지에 1편 이상 게재(공저자 포함)
-공학, 자연, 의학계열
SCIE 이상 학술지에 1편 이상 게재(공저자 포함)

[image: image1.png]



                                                         

	◈박사과정
​   -인문사회, 예체능계열, 한의학계열의 의사학전공, 원전학전공
한국연구재단 등재지 이상 학술지에 1편 이상 게재(주저자)

   -공학, 자연, 의학계열

SCIE 이상 학술지에 1편 이상 게재(주저자)


 


2021 .     .     .

이름:               , 
일반대학원장 귀하

<Attachment 3 (English version)> Notification for Thesis/Dissertation Publication Concerning Scholarship(Seoul Campus)
Notification for Thesis/Dissertation Publication

Concerning Scholarship Provision for the International Students
· Course : □ Master / □ Ph.D / □ Combined (Master + Ph.D)

· Department :

· Name :

· Date of Birth(yyyy/mm/dd) : 

	Detailed Information

	■General Requirements
- 3.0 average GPA until the previous semester.
- Students must fulfill the following requirements depending on degrees in order to meet the graduation requirements besides the publication of thesis/dissertation

※ According to eligibility of Scholarship, if “publication of journal paper” is not completed, students will not be permitted to graduate. When the thesis is plagiarized, the student will lose the scholarship.

	■Master Degree Program
​- Liberal Arts/ Social Science, Arts and Design/ Physical Education, Korean Medicine(Medical History, Korean Medical Classics) 
Publish more than one publication (co-author as well) on an academic journal accredited by the National Research Foundation of Korea 
- Engineering, Life Sciences, Medical School
Publish more than one publication on academic journals SCIE or higher

	■Ph.D Degree Program
​- Liberal Arts/ Social Science, Arts and Design/ Physical Education, Korean Medicine(Medical History, Korean Medical Classics) 
Publish more than one publication (main author) on an academic journal accredited by the National Research Foundation of Korea
- Engineering, Life Sciences, Medical School
Publish more than one publication(main author) on academic journals SCIE or higher




2021 .     .     .

Name :                 
The Graduate School
<Attachment 4> 입학추천 및 논문게재서약서(국제캠퍼스/Global Campus)
2021학년도 전기 (Year 2021 Spring Semester)
입학추천 및 논문게재서약서
Recommendation Letter & Pledge of Thesis Dissertation Publication
	Name (성명)
	
	Department (지원학과)
	

	Date of Birth (생년월일)
	       Y(년)    M(월)     D(일)
	Course (과정)
	□ Master (석사)/ □ Ph.D (박사)/ □ Combined (석∙박통합)

	Gender (성별)
	Male(남) □ Female(여) □
	Nationality (국적)
	

	외국인 및 재외국민 전형 추천인 사유란 주) 지원자가 본 대학원에서 필요한 한국어, 영어, 전공 등의 수학능력을 갖추었는지를 종합적으로 판단하여 
작성하여 주시기 바랍니다.


	Common(공통 사항)
	3.0 average GPA until the previous semester (직전학기 평균평점 B학점 이상을 취득하여야 한다.)

	Requirements of Thesis Publication
concerning Scholarship
장학수혜에 따른 논문 개제 요건
	※ All international students can receive Thesis Submission Scholarship for tuition fee, but students have to write one more paper for scholarship benefit, depending on graduation requirements of each major.
※ 외국인 논문 게재 장학금을 받는 모든 외국인 학생들은 졸업 요건 논문 외에 추가로 논문 한 편 이상을 신청 혹은 게재 (학과계열에 따라 상이함, 도표 참조)하여야 한다.

	Master
석사과정

             확인 □
	① Common Requirements 
공통사항
	1. A thesis must be applied or published in the journal list of the National Research Foundation of Korea or in the world –renowned journal list in the SCI(E) or higher

한국연구재단 등재지 또는 SCI(E) 이상 학술지에 1편 이상 게재 또는 신청
2. Presentation must be conducted in international conference or domestic conference of society publishing thesis of the journal list in the National Research Foundation of Korea
국제학술대회 또는 한국연구재단등재(후보)지 논문을 발행하는 학회의 학술대회에서 발표
※ Either 1 or 2 must be fulfilled

	
	② Requirements of Thesis Publication Concerning Scholarship 
논문개제에 따른 장학 수혜 요건
	[Humanities and Social Sciences, Art and Physical Education 인문사회, 예체능계열]
Publish or apply more than one publication (co-author as well) on an academic journal accredited by the National Research Foundation of Korea
한국연구재단 등재지 이상 학술지에 1편 이상 추가 게재(공저자 포함) 또는 신청
[Natural Sciences, Engineering 공학, 자연, 의학계열]

Publish more than one publication on academic journals SCI(E) or higher
SCI(E) 이상 학술지에 1편 이상 게재(공저자 포함)

	Ph.D.
Combined
박사, 석박통합
확인 □
	① Common Requirements 
공통사항
	[Humanities and Social Sciences, Art and Physical Education 인문사회, 예체능계열]
A thesis must be published in the journal list of the National Research Foundation of Korea or in the world-renowned journal list in the SSCI, A&HCI or higher
한국연구재단 등재지 또는 SSCI 및 A&HCI 이상 학술지에 1편 이상 게재 
[Natural Sciences, Engineering 공학, 자연, 의학계열]

A thesis must be published in the world-renowned journal listed in the SCI(E) or higher
SCI(E) 이상 학술지에 1편 이상 게재

	
	② Requirements of Thesis Publication Concerning Scholarship 
논문개제에 따른 장학 수혜 요건
	[Humanities and Social Sciences, Art and Physical Education 인문사회, 예체능계열]
Publish more than one publication (main author) on an academic journal accredited by the National Research Foundation of Korea
한국연구재단 등재지 이상 학술지에 1편 이상 게재(주저자)
[Natural Sciences, Engineering 공학, 자연, 의학계열]

Publish more than one publication (main author) on academic journals SCI(E) or higher
SCI(E) 이상 학술지에 1편 이상 게재(주저자)

	이전 학력 동일 여부
	□ 동일                     □ 비동일

	2021년     월      일
                                             학 생(Student):                          (Signature)
 추천인 소속 :                   학과 / 지도교수(Academic Advisor)                   (인)
                                                             학과장(Chief of A Major)                      (인)
경희대학교 대학원장 귀하


<Attachment 5> 출신대학 교수추천서

출신대학 교수 추천서
(Letter of Recommendation)

지원자에게: 아래에 이름 및 기본 정보를 먼저 적어주신 후 추천인에게 그대로 전달해 주십시오.

주의사항: 추천인에게 추천서를 봉투에 넣고 봉인한 후, 봉한 부분에 서명하도록 요청해주십시오. 봉해져 있지 않거나 서명이 없는 추천서는 인정되지 않습니다. (추천서는 영어 혹은 한국어로 작성)

To the applicant: Please fill in your name and the other required information below. In turn, deliver or email this form to the person who will write this letter. NOTE: Request your recommender to seal his or her letter of recommendation in an official envelope and sign across the back flap upon completion. Recommendation letters that are not sealed and signed will not be accepted. (The letter of Recommendation should be written in English or Korean.)
Confidential

지원자 이름 Name of Applicant: (성)(family/last name)                   (이름)(given/first name)                         
국적 Nationality:                                                                                              

지원 과정 Desired Degree Program:        □ Master’s        □ Ph. D        □ Combined (Master’s +Doctoral)
지원 전공 Desired Major:

추천인께: 위 학생은 경희대학교 대학원 지원자입니다. 지원자에 대한 추천인의 진솔한 평가를 부탁 드립니다. 감사합니다.
To the recommender: The person named above has applied for the Graduate School of Kyung Hee University. We ask for your assistance, and would appreciate your frank and candid appraisal of the applicant.
1. 지원자와 어떤 관계이며 얼마나 오랫동안 알고 지냈습니까?
How long have you known the applicant and in what relationship? 

지원자의 능력을 아래에 첨부된 평가표를 이용하여 작성해주시기 바랍니다. 동급생들과 비교하여 작성해주시길 바랍니다. Please assess the applicant's qualities in the evaluation table given below. Rate the applicant compared to other classmates who are/were in the same school year with him/her. 

	구분(Classification)
	매우 뛰어남
(Truly Exceptional)
	뛰어남
(Excellent)
	매우 좋음
(Very Good)
	좋음
(Good)
	평균 이하
(Below Average)
	N/A

	
	상위 2%
(Top 2%)
	상위 10%
(Top 10%)
	상위 25%

(Top 25%)
	중간
(Middle 50%)
	25% 미만

(Lower 25%)
	

	학습 능력
(Academic Achievement)
	
	
	
	
	
	

	미래의 학습 잠재력
(Future Academic Potential)
	
	
	
	
	
	

	진실성

(Integrity)
	
	
	
	
	
	

	책임감/자립성

(Responsibility/Independence)
	
	
	
	
	
	

	창조성/독창성

(Creativity/Originality)
	
	
	
	
	
	

	의사소통 능력

(Communication Skills)
	
	
	
	
	
	

	대인관계 능숙도

(Interpersonal skills)
	
	
	
	
	
	

	리더쉽

(Leadership)
	
	
	
	
	
	


2. 지원자의 장점이 무엇이라고 생각하십니까?

What do you consider to be the applicant’s strengths?

3. 지원자의 단점은 무엇이라고 생각하십니까?
What do you consider to be the applicant’s weaknesses? 

4. 지원자의 대학원 학업 계획이 얼마나 잘 세워져 있다고 생각하십니까?
How well do you think the applicant has thought out plans for graduate study? 

5. 지원자가 희망하는 학위과정에 도움이 될 만한 지원자의 실적, 잠재력 혹은 개인적 특질에 대해서 말씀해 주십시오.
     Please comment on the applicant’s performance record, potential, or personal qualities which would be helpful in considering 
the applicant’s application for the proposed degree program.

추천인 이름 Recommender’s Name                                                날짜 Date                      

추천인 사인 Recommender’s Signature                                                                            
직위 Position or Title:                                                                                           
대학 (단체) University (Institution):                                                                                
주소 Address:                                                                                                  

(우편번호 zip-code:       -        )

이메일 E-mail:                                                                               

전화 Tel:                                  팩스 Fax:                                           

<Attachment 6> 학력조회동의서
SIGNED CONSENT FORM
   By signing this form, I voluntarily give my permission to the verification of my degree information/enrollment and hereby authorize the Graduate School of Kyung Hee University to perform this service.
	Name   
	:
	 
	 
	 

	 
	 
	Family/Last Name
	 
	Given/First Name

	Date of Birth
	:
	 

	 
	 
	mm / dd / yyyy


· 석사과정 지원자는 졸업한 대학 정보 기재 
(Applicants for Master should write information on the undergraduate school graduated from)  

· 박사과정 지원자는 졸업한 대학원 정보 기재 
(Applicants for Ph.D. should write information on the graduate school graduated from.)
	구분
	내용(Please write in English only)

	 1. 성(Family Name)
	

	 2. 이름(Given Name)
	

	 3. 생년월일(Date of Birth)
	

	 4. 입학일자(Date of Admission)
	

	 5. 졸업일자(Date of Graduation)
	

	 6. 전공 및 학위명(Major and Degree)
	

	 7. 최종졸업 대학명(University Name)
	

	 8. 졸업대학 학적담당부서 주소
    (Address of Academic Affairs Office )
	

	 9. 졸업대학 학적담당부서 e메일 주소
    (E-mail of Academic Affairs Office )
	

	10. 졸업대학 학적담당부서 전화번호
    (Tel. of Academic Affairs Office )
	

	11. 졸업대학 학적담당부서 팩스번호
    (Fax. of Academic Affairs Office )
	

	Date(mm/dd/yyyy)                      (Signature)                    

	

	     
	 
	Graduate School,  Kyung Hee University

(Seoul Campus)

    26 Kyunghee-daero, Dongdaemun-gu, Seoul 02447, Korea
    E-mail: admissions_s@khu.ac.kr

    Tel. +82-2-961-0121~4

(Global Campus)

    1732 Deogyeong-daero, Giheung-gu, Yongin-si Gyeonggi-Do 17104, Korea
    E-Mail: khwb3500@khu.ac.kr

    Tel. +82-31-201-3501~4     Fax. +82-31-204-8118



경희대학교 대학원장 귀하
석사 지원자 확인(친필 서명):





박사 지원자 확인(친필 서명):





지원자 확인(친필 서명):





Master’s Degree Applicant Autograph:





Ph.D Degree Applicant Autograph:





Applicant Autograph:








